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Структура аналитической справки
• Введение: предмет анализа, назначение, сроки 

проведения, источники данных.
• Основная часть:
- Какие цели ставили? 
- Какие меры предприняли для их достижения ?
- Как это повлияло на планируемые результаты (с учетом 

замеряемых показателей; на их динамику)?
- Какие проблемы остались нерешенными (были 

выявлены) и почему?
• Заключение: выводы о результативности и 

эффективности работы (что считаете успехом/что можно 
улучшить?). Какие меры по совершенствованию работы 
необходимо осуществить?

• Приложения


